
Bischöfliches Generalvikariat Aachen
Abteilung Schule und Hochschule

Erforderliche Bewerbungs- und Einstellungsunterlagen 

für Lehrkräfte im bischöflichen Schuldienst

Bewerbungsunterlagen

Bitte reichen Sie zur Bewerbung im bischöflichen Schuldienst die folgenden Unterlagen ein:

• Bewerbungsschreiben

• Lebenslauf

• Bachelor- und Masterurkunde sowie Bachelor- und Masterzeugnis (Lehramt)*

• ggf. Diplomurkunde und -zeugnis oder Masterurkunde und -zeugnis (falls kein Lehramt)*

• Zeugnis des Staatsexamens (Lehramt)*

• Bewerbungsbogen**

Einstellungsunterlagen

Die Einstellungsunterlagen werden vor Vertragsschluss benötigt. Sie können sie auf freiwilliger Basis gerne 

bereits zusammen mit den Bewerbungsunterlagen einreichen, um die Bearbeitungszeit zu verkürzen.

• Lichtbild

• Geburtsurkunde

• Taufurkunde (oder Auszug aus dem Taufbuch)

• ggf. staatliche Eheurkunde

• ggf. Geburtsurkunde(n) des Kindes/der Kinder

• ärztliches Formular Masernschutz**

• Abiturzeugnis (bzw. Zeugnis des höchsten Schulabschlusses)

• Nachweis über den Zeitraum des Vorbereitungsdienstes (u. a. Ernennungsurkunde)

• ggf. Bescheinigung über abgeleisteten Wehrdienst / Zivildienst

• ggf. Studienbescheinigung (falls Vertretungslehrkraft im Lehramtsstudium)

• ggf. Nachweis der Beurlaubung für die Tätigkeit im Ersatzschuldienst bzw. Beurlaubung und 

Nebentätigkeitsgenehmigung (Landesbeamte bzw. Planstelleninhaber anderer Ersatzschulträger)

• ggf. Nachweise über vorherige Beschäftigungen im Schuldienst

• ggf. kirchliche Bevollmächtigung für den Religionsunterricht (Missio canonica / Vocatio /  kirchliche 

Unterrichtserlaubnis für den Vorbereitungsdienst nebst Antrag für die Missio canonica)

• ggf. amtsärztliches Gesundheitszeugnisses bei Planstellen (Sie erhalten von uns vorab ein 

gesondertes Schreiben zur Terminvereinbarung beim Gesundheitsamt.) 

• erweitertes Führungszeugnis (Sie erhalten von uns vorab ein gesondertes Schreiben zur 

Beantragung des erweiterten Führungszeugnis.) 

Bitte reichen Sie Unterlagen möglichst digital als separate Dateien je Dokument im PDF-Format ein.

Datenschutzhinweis: Bitte beachten Sie die Informationen über die Erhebung personenbezogener Daten 

nach § 15 des Gesetzes über den Kirchlichen Datenschutz (KDG) im Rahmen des Bewerbungsverfahrens 

sowie für Mitarbeiter/innen der bischöflichen Schulen im Bistum Aachen.**

*) Bitte reichen Sie vor Vertragsschluss beglaubigte Kopien dieser markierten Dokumente ein. 

Beglaubigungen werden auch an den bischöflichen Schulen vorgenommen. Die beglaubigten Dokumente 

können über die Schule oder weiterhin per Post eingereicht werden.

**) Die Informationen und Formulare sind online abrufbar unter: https://www.bistum-aachen.de/Erziehung-

und-Schule/Downloads-und-Links/Downloads/ 
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